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EXAMENREGLEMENT CGO CITAVERDE COLLEGE


Dit examenreglement competentiegerichte MBO opleidingen van CITAVERDE College is vanaf  1 augustus 2008 van toepassing op de examinering van deelnemers aan kwalificerend beroepsonderwijs op basis van de competentiegerichte kwalificatiestructuur. 

Artikel 1 Algemeen
Het examen omvat een onderzoek naar de kerntaken, werkprocessen en competenties die de deelnemer zich bij het afronden van de opleiding moet hebben eigen gemaakt (kwalificatiedossier). Het examen vindt derhalve plaats in de vorm van één of meer Proeve(s) van Bekwaamheid (PvB) en aanvullende toetsen, AVO en LLB. De PvB vindt plaats na het afsluiten van het daarbij horende voorwaardelijke deel van het portfolio. 
De aanvullende toetsen kunnen op elk moment tijdens de opleiding worden aangeboden.

Artikel 2 Examencommissie / Examenbureau 
2.1 Het bevoegd gezag stelt ten behoeve van de organisatie en het vaststellen van de examens

      een examencommissie in. De examencommissie is verantwoordelijk voor de kwaliteit van de 
      examens en toetsen voor die opleidingen waarvoor zij is ingesteld door het bevoegd gezag 
      van het CITAVERDE College. 
      De examencommissie bewaakt het proces en de resultaten van de gehele examencyclus. 
2.2 Het bevoegd gezag stelt ten behoeve van de organisatie en het afnemen van de examens
      een centraal examenbureau in. Het examenbureau bestaat uit leden die deskundig zijn op 
      het gebied van examinering.
2.3 Iedere locatie heeft een locatie examenbureau bestaande uit minimaal twee leden en een

      locatie examencommissie bestaande uit drie leden.
2.4 De taken, verantwoordelijkheden en bevoegdheden van deze commissies en bureaus zijn
      beschreven. 

Artikel 3 Examinatoren 
3.1 De PvB voorbereidingsgroep wijst de examinatoren (assessoren) aan. 
Artikel 4 Toelating en inschrijving 
4.1 Deelnemer (regulier)
      De deelnemer heeft, na correcte inschrijving, toegang tot alle onderdelen van het examen
      van de opleiding waarvoor hij een onderwijsovereenkomst met het CITAVERDE College
      heeft gesloten. Aan de inschrijving van de deelnemer zijn de volgende voorwaarden gesteld: 

      • De deelnemer is in het bezit van een geldige onderwijsovereenkomst 

       (voor BBL ook een geldige praktijkovereenkomst); 

      • De deelnemer heeft voldaan aan voorwaarden voor deelname aan
      kwalificerende toetsen of examens, zoals beschreven in de studiewijzer.
4.2 Examendeelnemer (extraneus) 
      Degene die uitsluitend tot de examenvoorzieningen wenst te worden toegelaten, kan zich als
      examendeelnemer (extraneus) laten inschrijven. Inschrijving van de examendeelnemer kan
      onder de volgende voorwaarden: 

     • De extraneus voldoet aan de voorwaarden voor deelname aan de
       examinering: portfolio gevuld en voldoende beoordeeld.
       • De extraneus betaalt het door de instelling vastgestelde examengeld

       zoals vermeld in de studiewijzer.  

Artikel 5 Examenprogramma 
5.1 Algemene informatie met betrekking tot de planning, inhoud en inrichting van de examens is 
      beschreven in de studiewijzer.
5.2 Gegevens met betrekking tot het programma en de uitvoering van de examinering voor het
      betreffende schooljaar worden door een examenplanning (studiewijzer) tijdig aan de 
      deelnemers bekend gemaakt.
Artikel 6 Deelname 
6.1 Deelnemers nemen deel aan de examens voor de opleiding waarvoor zij zijn ingeschreven.

      Zij kunnen deelnemen indien het portfolio geheel is gevuld en het locatie examenbureau het
      verzoek van het docententeam daartoe heeft goedgekeurd.

6.2 Deelnemers die niet aan een op een bepaalde dag en datum vastgesteld examen hebben
      deelgenomen, overleggen aan het locatie examenbureau een schriftelijke verklaring waarop
      de reden van het verzuim is vermeld. Het examenbureau oordeelt over de geldigheid van het

      verzuim. Niet verschijnen bij, of niet deelnemen aan een examen zonder opgave van een
      geldige reden, wordt beschouwd als een onregelmatigheid.
6.3 Bij rechtmatige afwezigheid bestaat de mogelijkheid het examen alsnog te doen. 
      Bij onrechtmatige afwezigheid kan uitsluitend nog gebruik worden gemaakt van de
      herkansingsregeling. 

Artikel 7 Afwijkende toetsing 
7.1 Ten aanzien van specifieke doelgroepen en gehandicapten kan de voorzitter van de locatie

      examencommissie toestaan dat een proeve van bekwaamheid of een toets in afwijkende
      vorm wordt afgenomen. Als algemeen criterium voor de afwijkende vorm geldt, dat deze
      moet voldoen aan toetstechnische eisen van validiteit en betrouwbaarheid en dat het niveau
      en de doelstelling van de afwijkende toetsvorm niet afwijken van de reguliere doelstelling en
      het niveau van de reguliere toets.

7.2 Het verzoek om een afwijkende vorm van examinering dient schriftelijk te worden gedaan
      aan de voorzitter van de locatie examencommissie onder bijvoeging van een verklaring
      van een arts of andere ter zake kundige, waaruit blijkt dat afwijkende examinering is
      geïndiceerd en eventueel waaruit deze dient te bestaan. 

7.3 De afwijkende vorm van examinering is niet meer geldig wanneer de indicatie ophoudt te 
      bestaan dan wel de verklaring afloopt.

Artikel 8 Vrijstellingen 
Op verzoek van een deelnemer of (adjunct)directeur kan een verzoek worden ingediend bij het locatie examenbureau voor vrijstelling van een PvB of kwalificerende toets. Dit kan op basis van een eerder behaald diploma of certificaat in het middelbaar- of hoger beroepsonderwijs (EVC). De voorwaarden voor vrijstelling zijn per opleiding en deelnemer verschillend. Het locatie examenbureau neemt over het verzoek een besluit. 
Artikel 9 Gang van zaken tijdens het examen 
Regels met betrekking tot de gang van zaken tijdens het examen zijn opgenomen in het Kwaliteitshandboek Examinering en in de studiewijzer.  

Artikel 10 Onregelmatigheden 
Deelnemer 
10.1 Bepaalde gedragingen en handelingen van een deelnemer vóór of tijdens het examen
        kunnen door de examinator of de surveillant als onregelmatigheid worden aangemerkt. 
        Dit geldt in ieder geval voor: 

• het gebruik maken van informatie uit niet toegestane bronnen; 

• het plegen van plagiaat en/of gebruiken van vervalste documenten; 

• het niet (correct) opvolgen van aanwijzingen en instructies van de
  examinator of surveillant; 

• het niet verschijnen bij of niet deelnemen aan een op een bepaalde dag en
  datum vastgesteld examen, zonder opgave van een geldige reden. 

        Gedragingen, handelingen, etc. kunnen op basis van een onderbouwing door de
        examencommissie van de locatie worden aangemerkt als onregelmatigheid in de zin van
        dit artikel. 

10.2 De examinator of surveillant heeft het recht om een deelnemer die zijns inziens een
        onregelmatigheid pleegt de toegang tot de examenlocatie te weigeren of hem daaruit te 
        verwijderen. 

10.3 Indien een examinator of surveillant bij toetsing een onregelmatigheid constateert, meldt hij
        dit schriftelijk aan de voorzitter/secretaris van de locatie examencommissie en geeft
        desgevraagd een mondelinge toelichting. De locatie examencommissie stelt op grond
        hiervan vast of er daadwerkelijk sprake is van een onregelmatigheid in de zin van dit artikel. 
        De locatie examencommissie kan vervolgens een sanctie toepassen zoals vermeld in lid 4. 

10.4 De sancties bedoeld in dit artikel kunnen zijn: 

• uitsluiting van de eerste (reguliere) examengelegenheid; 

• ongeldig verklaring van de uitslag van de betreffende Proeve van
  Bekwaamheid of (kwalificerende) toets; 

• uitsluiting van (verdere) deelname aan het examen van het betreffende 
  onderdeel; 

• algehele uitsluiting van verdere deelname aan examens. 

10.5 Voordat de sanctie door de locatie examencommissie wordt opgelegd, wordt de deelnemer
        gehoord. De deelnemer kan zich laten bijstaan door een meerderjarige; bij een
        minderjarige deelnemer is dit zijn wettelijk vertegenwoordiger. 

10.6 De bij de onregelmatigheid betrokken partijen worden binnen twee schoolweken door de
        locatie examencommissie schriftelijk van de sanctie in kennis gesteld. 

Externe oorzaken 
10.7 Externe oorzaken kunnen ook tot onregelmatigheden leiden. Bij onregelmatigheden door
        onverwachte externe oorzaken handelt de examinator of surveillant naar bevind van zaken
        en doet hiervan verslag in het protocol. 

10.8 Indien de onregelmatigheid te wijten is aan het gedrag van personeel van de locatie of van
        hulpkrachten die door de instelling zijn aangetrokken, hetzij door handelen of nalaten, hetzij
        door het verstrekken van verkeerde informatie, worden sancties als bedoeld in lid 4 niet 
        toegepast. 

10.9 Eenieder die betrokken is bij het examen en vermoedt dat er sprake is van
        onregelmatigheden is verplicht dit te melden aan de locatie examencommissie. 

Artikel 11 Bepalen uitslag 
11.1 Examendossier 
        In het examendossier van de deelnemer worden de bewijsstukken verzameld waarmee de
        deelnemer aan kan tonen dat het gehele examen met goed gevolg is afgelegd. 
        Het gaat daarbij om: 

1. de resultaten van de proeven van bekwaamheid; 

2. de resultaten van de overige kwalificerende toetsen; 

3. de beoordeling van de beroepspraktijkvorming (BPV). 

11.2 Proeve van Bekwaamheid 
        Een proeve van bekwaamheid wordt beoordeeld door meerdere assessoren
        (4-ogen principe).
        Het resultaat van de proeve van bekwaamheid kan zijn: “behaald” of “niet behaald”.
             Naast het resultaat ontvangt de deelnemer een overzicht van de beoordeling. Wanneer de
        proeve niet is behaald ontvangt de deelnemer een overzicht van de beoordeling waarop in
        ieder geval de aspecten die onvoldoende waren staan vermeld. 
        De assessoren zijn van te voren op de hoogte gesteld indien sprake is van toestemming 
        om een proeve van bekwaamheid bij een bepaalde kandidaat in afwijkende vorm af te
        nemen. De deelnemer dient in de proeve te tonen dat hij, met de voor hem gebruikelijke
        hulpmiddelen/aanpassingen, minimaal kan functioneren als startend beroepsbeoefenaar. 

11.3 Overige kwalificerende toetsen 
        Bij overige kwalificerende toetsen (AVO, LLB en wettelijke beroepsvereisten) gaat het om 
        kennis en vaardigheden die een noodzakelijk deel van de kwalificatie uitmaken 

        (eisen kwalificatiedossier). Het eindresultaat van deze toetsen moet voldoende zijn. 

11.4 Geslaagd voor de Beroepspraktijkvorming (BPV) 
        Door het locatie examenbureau wordt vastgesteld of de BPV de vereiste omvang heeft,
        uitgedrukt in een bepaald percentage van de totale opleidingsduur. Ook dient de
        beoordeling van de BPV voldoende te zijn. Indien er meerdere beoordelingen moeten
        plaatsvinden omdat er sprake is van meerdere BPV-bedrijven, worden de
        (woord-)beoordelingen gemiddeld. 

11.5 Gekwalificeerd voor een opleiding 
        Een kandidaat is gekwalificeerd voor een opleiding indien: 

        én alle proeven van bekwaamheid behaald zijn, 

        én voor alle overige kwalificerende toetsen een voldoende is behaald, 

        én aantoonbaar vooruitgang is geboekt bij de kerntaken met betrekking tot Leren,

        Loopbaan en Burgerschap, 

        én de BPV is afgesloten met de vereiste omvang en een voldoende beoordeling. 
Artikel 12 Herkansing 
Het recht op herkansing voor de deelnemers is omschreven in de studiewijzer.
Artikel 13 Bekendmaken uitslag 
13.1 De uitslag van een proeve van bekwaamheid wordt direct na afname bekend gemaakt door
        de assessoren en daarna schriftelijk bevestigd door de locatie examencommissie. 

13.2 De uitslag van een kwalificerende toets wordt zo spoedig mogelijk, maar in ieder geval 
        binnen een termijn van twee schoolweken na afname bekend gemaakt door de examinator.
13.3 De uitslag van het examen van een opleiding voor een deelnemer wordt binnen een maand
        na completering van het examendossier door de locatie examencommissie vastgesteld
        en aan de deelnemer bekend gemaakt. 
Artikel 14 Bewaartermijn en inzagerecht 
14.1 Bewijsstukken met betrekking tot examinering worden vanaf het afleggen van de proeve
        van bekwaamheid of kwalificerende toets tot en met zes maanden na de einduitslag van 
        het examen bewaard. Gedurende deze periode hebben belanghebbenden recht op inzage. 

14.2 Een verzoek om inzage van examenwerk met betrekking tot overige kwalificerende toetsen 
        kan worden gedaan bij de betreffende examinator. 

14.3 Inzage in examenwerk met betrekking tot overige kwalificerende toetsen is alleen mogelijk
        in het schoolgebouw met toezicht door of namens het locatie examenbureau. 
14.4 Na afloop van genoemde periode komt het materiaal toe aan het locatie examenbureau. 
        Het kan aan de deelnemer worden geretourneerd of worden vernietigd. 
Artikel 15 Bezwaar 
        Bezwaar tegen resultaat beoordeling en gang van zaken tijdens toetsing 
15.1 Een deelnemer kan binnen één schoolweek na afname van een proeve van bekwaamheid 
        of van een toets bij de voorzitter van de locatie examencommissie bezwaar aantekenen
        tegen het resultaat van de beoordeling en/of de gang van zaken tijdens de toetsing. 

15.2 De voorzitter van de locatie examencommissie neemt, de deelnemer en de
        examinator/surveillant gehoord hebbende, binnen twee schoolweken een beslissing inzake 
        dit bezwaar en deelt dit de deelnemer en de examinator/surveillant schriftelijk mede. 

        Bezwaar tegen sanctie naar aanleiding van onregelmatigheden 
15.3 Een deelnemer kan binnen één schoolweek nadat hij door de voorzitter van de locatie

        examencommissie schriftelijk in kennis is gesteld van een sanctie naar aanleiding van
        onregelmatigheden (artikel 11) bezwaar aantekenen tegen de betreffende sanctie. 

15.4 De voorzitter van de bezwaar-/klachtencommissie neemt, de deelnemer(s) en de

        examinator/surveillant gehoord hebbende, binnen twee schoolweken een beslissing inzake
        dit bezwaar en deelt dit de deelnemer(s) en de examinator/surveillant schriftelijk mede. 

15.5 Indien enige vorm van bezwaar gerelateerd is aan de handicap van de deelnemer dient
        een ter zake deskundige geraadpleegd te worden over de uiteindelijke beslissing. 

Artikel 16 Beroep 
16.1 Deelnemers kunnen na een bezwaarprocedure binnen tien schooldagen 

-  na het ontvangen van schriftelijk bericht van de beslissing van de voorzitter
   van de locatie examencommissie, zoals vermeld in artikel 16 lid 2, of 

-  het ontvangen van schriftelijk bericht van de beslissing van de voorzitter
   van de bezwaar-/klachtencommissie, zoals vermeld in artikel 16 lid 4, 
   beroep aantekenen bij de Commissie van Beroep voor de Examens,

   Postbus 569, 6040 AN Roermond.
Artikel 17 Overzicht behaalde resultaten 
Deelnemers beschikken doorlopend over een resultatenoverzicht. 

Artikel 18 Bewijsstukken 
Deelnemers die geslaagd zijn voor (delen van) het examen, ontvangen bij het verlaten van de 
opleiding de desbetreffende bewijsstukken. 

• Bij een kwalificatie behoort een diploma met een overzicht van de behaalde
  proeven van bekwaamheid, de overige kwalificerende toetsen en de BPV. 
• Bij een gedeelte van een opleiding behoort/behoren één of meerdere
  getuigschrift(en) met een overzicht van de behaalde proeven van
  bekwaamheid, overige kwalificerende toetsen en BPV. 
Artikel 19 Geheimhouding 
Eenieder die betrokken is bij de uitvoering van de examinering en daarbij de beschikking krijgt 
over gegevens waarvan hij het vertrouwelijke karakter kent of redelijkerwijs moet vermoeden, 
en voor wie niet reeds uit hoofde van ambt, beroep of wettelijk voorschrift ter zake van die
gegevens een geheimhoudingsplicht geldt, is verplicht tot geheimhouding daarvan, behoudens
voor zover enig wettelijk voorschrift hem tot bekendmaking verplicht of uit zijn taak bij de
uitvoering van de examinering noodzaak tot bekendmaking voortvloeit. 
Artikel 20 Strijdigheid bepalingen 
Indien enige bepaling uit het opleidingsplan strijdig is met de bepalingen uit dit examenreglement hebben de bepalingen uit dit reglement voorrang. 

Artikel 21 Onvoorziene omstandigheden 
In geval van omstandigheden waarin het reglement niet voorziet, beslist het bevoegd gezag na overleg met de Examencommissie MBO. 

Artikel 22 Citeertitel 
Dit reglement kan worden aangehaald als “Examenreglement CGO CITAVERDE College”. 

Dit ”Examenreglement CGO CITAVERDE College” wordt jaarlijks vastgesteld door 

· de Examencommissie MBO en
· het College van Bestuur (bevoegd gezag)
Roermond, 1 oktober 2009.

Namens de Examencommissie MBO,


Namens het College van Bestuur,

_______________________________


______________________________
P. Geurts,






J.P.M. Janssen,

voorzitter Examencommissie MBO.



voorzitter College van Bestuur.
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